
 

MINI GUIDA ARCHIVIA PLUS 
“INSERIMENTO RAPIDO DEI BOLLI” 

 

 - MENU FIRMA 
 
- GESTIONE BOLLI  

 
 
– CONTABILITA' BOLLI 

 
 
- CLICCARE SU INSERIMENTO RAPIDO (IN BASSO A DX) 
 

 
 
-SPUNTARE   LIBRO GIORNALE e LIBRO INVENTARI 
 

 
 
 
- SELEZIONARE LE DITTE IN ORDINE ALFABETICO E A FIANCO DI OGNUNA INSERIRE 
NUMERO ARTICOLI PER GIORNALE E NUMERO RIGHE PER INVENTARI  
(per il libro giornale usare lo STAREG di MULTI e considerare la colonna ARTICOLI) 



 
 

 
 
- ANNO DI STAMPA DEI LIBRI (per il periodo di imposta 2015-  inserire 2016) 
E POI BATTERE SALVA –  e dare SI – per la conferma dei movimenti 
 

 
 
 
- CLICCARE SU CALCOLA 
 

 
 
 



 
- SELEZIONARE STAMPA ELENCO e poi  STAMPA MODELLI 
 

 
 

 
- selezionare ID STUDIO............ - SPUNTARE TUTTI –E SELEZIONARE DATA TRIBUTO (IN 
ALTO A SX) 30 - MESE APRILE – ANNO XXXX (periodo su cui poi confluiranno i tributi in 
F24) 

 
 
– selezionare ESPORTA – DESKTOP (e rinominare  F24 BOLLI) 

 
 
- ANDARE SU MULTI – F24 
ESPORTAZIONE / IMPORTAZIONE TRIBUTI 
GESTIONE IMPORTAZIONE TRIBUTI 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
- NUM. IMPORTAZIONE (F3 NUOVO) – CERCA FILE SALVATO 

 
 
- IMPORTANTE!!!!  SE SULLA COLONNA “STATO” COMPARE L’ICONA DELL’OMINO, 
SIGNIFICA CHE IN ANAGRAFICA F24 SONO PRESENTI Più ANAGRAFICHE PER LO STESSO 
CODICE FISCALE ED IN QUESTO CASO OCCORRE SELEZIONARE LA STESSA ICONA 
DELL’OMINO IN ALTO A DESTRA PER ASSEGNARE LA RELATIVA ANAGRAFICA CORRENTE 

 



 
- ASSICURARSI DI AVER ASSEGNATO TUTTE LE ANAGRAFICHE CORRETTAMENTE E CHE 
NON SIA Più PRESENTE L’OMINO IN NESSUNA RIGA E A QUESTO PUNTO BATTERE  -
FUNZIONI – IMPORTA  
 

 
 

- SELEZIONARE USCITA E PROCEDERE COME DI CONSUETO ALLA STAMPA E ALLA 
GENERAZIONE E SPEDIZIONE DEI MODELLI F24. 

 
 


